
上海市商贸旅游学校新闻信息发布审查管理制度 

为严格把控校园网信息内容的准确性、及时性，为了系统地做好新闻信息公开发布工作，

及时向上级部门通报并有针对性地做好相关工作。结合黄浦区保密局“须对所有上网公开信

息进行涉密审查”的要求，依据《黄浦区教育局网站上网信息保密审查制度》，充分体现“谁

上网谁负责、谁公开谁负责”的原则，我校特制定新闻信息发布审核管理制度。 

一、通过“上海市商贸旅游学校门户网站后台管理系统”上报的信息 

1、审查流程 

“上海市商贸旅游学校门户网站后台管理系统”上设置审查环节，信息上报部门（信息

员）需通过审查环节确认无涉密、信息不准确后，方可上报信息。  

 

图 1 涉密信息后台审查确认窗口 

 

图 2 校园网信息审查统计表 



由学校信息宣传中心审核部门负责人和校级分管领导（党总支领导）分别进行信息审核

确认上报信息不涉密、准确无误后，信息方可发布。 

信息一经发布，除本校信息宣传中心和各处室信息员外，其他单位或个人不得以任何方

式试图登陆校园网后台管理端，不得对服务器数据进行修改、设置、删除等操作。 

2、所涉及的网站及栏目 

上海市商贸旅游学校校园网所有栏目。 

二、通过校内其他平台报送的信息 

1、审查流程 

由信息上报部门负责人、校信息宣传中心部门负责人和校级分管领导（党总支领导）分

别负责审核信息，并参照《黄浦区教育局信息发布保密审查表》（附后）填写相关信息，确

认上报信息不涉密、准确无误后，信息方可发布。 

图 3 信息审查流程 



2、所涉及的网站及栏目：微信订阅号。 

三、外送的校内信息 

1、审查流程 

校信息宣传中心部门负责人和校级分管领导（党总支领导）分别负责从校园网上选择学

校重大信息、有一定社会有一定影响力的信息进行上报。 

2、所涉及的网站及栏目 

黄浦教育党建网所有栏目，黄浦教育网“教育新闻”和“学校动态”栏目，黄浦区教育

局新浪官方微博；黄浦招办；上海教育新闻网；中华职教社；上海职教在线；各类报刊。 

四、转载的信息 

转载公开在互联网上的信息，需注明转载出处。 
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图 4 微信订阅号信息审查流程 


